
Referente 
Responsabile della 
sicurezza di SEDE;  
 
Ruolo dell’ASPP 

 SI  
 NO   
 NP 

E’ Responsabile del coordinamento di tutti gli interventi finalizzati alla 
sicurezza, alla prevenzione e all’emergenza per l’intera struttura scolastica. Le 
sue funzioni sono organizzativo- decisionale in quanto decide la strategia 
generale d’intervento, mantiene il controllo dell’intero insediamento, valuta e 
decide l’eventuale evacuazione, coordina le comunicazioni con gli Enti esterni 
e gli interventi di soccorso necessari, stabilisce la fine dell’emergenza. 
Mantiene inoltre stretti rapporti in materia di sicurezza con il Dirigente 
scolastico , l’RSPP , l’Ufficio Tecnico e i vari addetti della squadra di 
emergenza 

Nome e Cognome  

Nome e Cognome  

Nome e Cognome  

Addetto alla 
prevenzione incendi 

SI  
 NO 
 NP 

Persone adeguatamente qualificate da corsi di formazione e addestrate da 
esercitazioni pratiche, sono assegnati i compiti di: 
controllo e spegnimento dei fuochi, 
controllo e mantenimento dei dispositivi antincendio, 
 registrazione di tali controlli sul Registro della sicurezza, 
collaborazione con  tutti gli addetti alla sicurezza di sede. 

controllo periodico della percorribilità e agibilità delle vie fuga.  

Nome e Cognome  

Nome e Cognome  

Nome e Cognome  

Addetto al primo 
soccorso 

SI 
 NO 
 NP 

Sono addetti per i quali è stata prevista una formazione specifica, e che 
dovrebbero essere in grado di assicurare un primo intervento di soccorso 
dell’infortunato in caso di incidente. Sono responsabili del controllo periodico 
del contenuto della cassetta o armadietto di medicinali (Contenuti cassetta 
pacchetto primo soccorso), compilando per ogni verifica il modulo di 
controllo materiale medicali contenuto nel Registro della sicurezza. 

Nome e Cognome  

Nome e Cognome  

Nome e Cognome  

Oggetto: REGISTRO SICUREZZA  
ORGANIGRAMMA EMERGENZA  

 



Funzioni con 
specifiche mansioni 
per la sicurezza 
(collaboratori 
scolastici):  

 SI 
 NO 
 NP 

Avvisare immediatamente gli addetti della sicurezza del pericolo in 
atto; 
Dare il segnale d'allarme; 
Effettuare la chiamata di soccorso come da guida standard (schema 
chiamata urgenze); 
Aprire le  vie di accesso e favorire il deflusso degli alunni prestando 
aiuto agli alunni diversamente abili; 
chiudere l' alimentazione degli impianti di luce, acqua e gas e messa in 
sicurezza degli stessi . 
Controllare il totale sfollamento di tutto l'edificio; 
Raccogliere e portare fuori gli elenchi degli allievi delle varie classi 
consegnato personalmente ai collaboratori; 
Aprire gli idranti ed usare gli estintori, se necessario; 
Controllare periodicamente la percorribilità e agibilità 
delle vie fuga. 

Nome e Cognome  

Nome e Cognome  

Nome e Cognome  

Nome e Cognome  

Rappresentante dei 
lavoratori  

 SI  
 NO  
 NP 

Esplica la funzione di organo interno di vigilanza delle azioni prevenzionistiche, ma 
soprattutto è chiamato a una partecipazione attiva, favorendo le collaborazioni e le 
consultazioni nell’attuazione delle misure prevenzionali. 

Nome e Cognome  

Nome e Cognome  

Personale docente:  
 SI 

 NO 
 NP 

Coordinamento e facilitazione delle operazioni di evacuazione e di raccolta 
degli alunni e del personale in un luogo sicuro, preventivamente individuato 
(punto di raccolta per ogni SEDE ); 
Verifica della presenza all’esterno di tutti gli alunni e il personale; 
Collaborazione con tutti gli addetti della sicurezza e con i Direttori di SEDE; 
Attività di educazione della sicurezza agli allievi; 

Nome e Cognome  

Nome e Cognome  

Nome e Cognome  

Nome e Cognome  

Nome e Cognome  

Nome e Cognome  

Nome e Cognome  

Nome e Cognome  

Nome e Cognome  

Nome e Cognome  



COMPITI per ogni SEDE : PERSONE:  
Segue :Nome e Cognome – Ruolo ricoperto 

Ordine di evacuazione Referente Sicurezza: 
Operatori scolastici*: 

Coordinamento operazioni Referente per la Sicurezza: 
Docenti e/o Operatori scolastici: 

Diffusione ordine di evacuazione 
L'allarme verrà dato a mezzo 

campanella o segnalazione sonora 
manuale 

Operatori scolastici o Docente* 
 

Chiamate di soccorso Enti esterni 
(Vigili del fuoco Polizia, Ospedale, o 

altri numeri segnati in Portineria) 

Operatori scolastici 

Controllare l’incendio aprendo gli 
idranti ed usando gli estintori 

Referenti Antincendio…………………..…… 
Operatori scolastici 

Assistere infortunato in caso di 
malore o incidente (controllo della 

cassetta di primo soccorso) 

Addetti primo soccorso 
 

Interruzione Energia elettrica Operatori scolastici 

Interruzione gas e centrale termica Operatori scolastici 

Apertura accesso / cancello da via  Operatori scolastici 

Controllo periodico della praticabilità 
delle vie di uscita   

Addetti antincendio 
ed Operatori scolastici 

Controllo periodico dei dispositivi 
antincendio. 

Addetti antincendio 

Addetto all’aiuto disabili o bambini in 
difficoltà per malattia od inabilità 
temporanea. 

Operatori scolastici 

Insegnante di sostegno (se presente) 

Insegnante della classe 

Controllo di totale sfollamento in 
particolare i servizi igienici 

Operatori scolastici 

 

*PER OPERATORI SCOLASTICI SI INTENDE TUTTO IL PERSONALE IN SERVIZIO NEL MOMENTO 
DELL'EVACUAZIONE 

* PER DOCENTI SI INTENDE TUTTE LE PERSONE IN SERVIZIO PRESSO LA SEDE SCOLASTICA IN QUESTIONE 
CHE RAVVISINO UNO STATO DI PERICOLO 

 

Oggetto: REGISTRO SICUREZZA  

INCARICHI OPERATIVI PER L’EMERGENZA 


